DO-252-1/J8/14 - Zatacznik nr § do SIWZ

1.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest §wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zaKresie
przyjmowania, przemieszczania i dorgczania do kazdego miejsca w kraju i za granicg przesylek pocztowych
oraz ich ewentualnych zwrotéw, zgodnie z art. 2 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U.
z 2012r, poz. 1529) przez Wykonawce na rzecz Powiatowego Urzedu Pracy w Opolu oraz jego nizej
wymienionych placowek:

a) Powiatowego Urzedu Pracy w Opolu ul. Hubala 21, 45-266 Opole;

b) Filii PUP w Niemodlinie, ul. Bohateréw Powstan Slaskich 37, 49-100 Niemodlin

¢) LPiK w Ozimku, ul. Wyzwolenia 34, 46-040 Ozimek

d) LPiK w Popielowie, ul. Powstaficéw 12, 46-090 Popielow 12

2. Zasady wykonywania ustug, a takze odpowiedzialno$¢ Wykonawcy z tytulu niewykonania lub nienalezytego

a)

ich wykonania okreslone sg w:
ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. 22012 r. poz. 1529),
b) rozporzgdzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26.11.2013r. w sprawie ustugi pocztowej (Dz. U.
z 201 3r., poz. 1468.),
¢) rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie
warunkéw  wykonywania uslug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2013 r,
poz. 545).
Przez przesylki pocztowe bedgce przedmiotem zamowienia o gabarycie A 1 B rozumie sig:
a) zwykle — przesylki listowe oraz kartki pocztowe niergjestrowane nie bedace przesytkami najszybszej
kategorii,
b) zwykle priorytetowe — przesyiki listowe oraz kartki pocztowe nierejestrowane najszybszej kategorii,
c) polecone — przesylki listowe rejestrowane, przemieszczane i dorgezane w sposob zabezpieczajacy je przed
utraty, ubytkiem zawarto$ci lub uszkodzeniem, nie bedace przesytkami najszybszej kategorii,
d) polecone priorytetowe — przesylki listowe rejestrowane najszybszej kategorii,
€) polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesytki listowe przyjete za potwierdzeniem
nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru,
f) polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPQO) — przesylki listowe najszybsze
kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i dorgczone za pokwitowaniem odbioru,
g) z zadeklarowang warto$cig — przesytki listowe rejestrowane, za ktérych utratg, ubytek zawartosci lub

uszkodzenie operator ponosi odpowiedzialnosé do wysokosci wartosci przesytki podane)j przez nadawce.



Gabaryt A — to przesylki o wymiarach: minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze
niz 90 x 140 mm, maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczyé: wysokos¢ 20 mm, dlugose 323
mm, szeroko$¢ 230 mm.
Gabaryt B — to przesytki o wymiarach: minimum — je$li cho¢ jeden z wymiardw przekracza wysokos¢ 20
mm lub dhugosdé 325 mm lub szercko$é 230 mm, maksimum — suma dlugosci, szerokosci i wysokosci nie
moze by¢ wieksza niz 900 mm, przy c¢zym najwiekszy z tych wymiardéw (dlugo$€) nie moze przekroczy¢
600 mm.
4, Oznaczenie przedmiotu zaméwienia wedtug wspolnego stownika zamowien CPV:

- 64110000-0 ustugi pocztowe,

- 64112000-4 ustugi pocztowe dotyczace listéw,

- 64113000-1 ustugi pocztowe dotyczace paczek.

5. Zestawienia ilosciowe przesylek, o ktérych mowa w pkt 3, sporzadzane beda w dwdch egzemplarzach,
z przeznaczeniem: oryginal dla Wykonawcy, kopia dla Zamawiajacego. Zamawiajacy umieszczaé bgdzie na
przesylkach w sposob czytelny i trwaly informacje jednoznacznie identyfikujace adresata i nadawcg, okreslajac
jednoczesdnie rodzaj oraz znak oplaty.

6. Wykonawca bedzie zobowigzany do doreczania przesylek pocztowych do adresatéw bez ubytku i uszkodzenia.

7. Wykonawca zobowiazany bedzie do doreczania przesylek pocztowych do siedziby Zamawiajgcego -Powiatowy
Urzad Pracy w Opolu ul. Hubala 21, sekretariat pok. 11  oraz  placéwek Zamawiajacego -
tj. Niemodlin, Ozimek, Popieléw od poniedziatku do pigtku z pominigciem dni ustawowo wolnych od pracy w
godzinach od 10:30 do 11:30.

8. Wykonawca zobowiqzany bedzie do odbioru priesylek objetych priedmiotem zamdwienia z siedziby
Zamawiajgcego - Powiatowy Urzqd Pracy w Opolu ul. Hubala 21, sekretariat pok. 11 od poniedziatku do
pigtku z pominieciem dni ustawowo wolnych od pracy w godzinach od 10:30 do 11:30 i nadawania ich w
dniu odbioru od Zamawiajgcego. W przypadku stwierdzenia przez Wykonawce po dokonaniu odbioru
priesylek 7 siedziby Nadawcy niezgodno$ci pomigdzy priesytkami prrygotowanymi do nadania prrez
zamawiajgcego a wpisami w pocztowej ksigice nadawczej, Wykonawca jest zobowigzany do wyjasnienia
niezgodnosci przed przyjeciem priesylek do nadania. W takiej sytuacji nadanie przesylek moie nastqpi¢ w
dniu nastgpnym po dniu odbioru przesylek 7 siedziby zamawiajgcego po wyjasnieniu niezgodnosci.

0. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do samodzielnego dostarczania przesylek objetych przedmiotem
zamdwienia do placowki Wykonawcy w Niemodlinie, Ozimku i Popielowie. Zamawiajagcy wymaga aby
siedziba placowki pocztowej znajdowata si¢ w odleglosci maksymalnie do 2 km od siedziby Zamawiajacego
okreslonej w pkt. 1. Jezeli odleglosci od palcowki pocztowej Wykonawcy do siedziby Zamawiajacego
przekroczy 2 km, Wykonawca zobowigzany bedzie odbiera¢ przesylki pocztowe samodzielnie z danej siedziby
Zamawiajgcego, w celu ich nadania od poniedziatku do pigtku z pominigciem dni ustawowo wolnych od pracy
w godzinach minimum od 10:30 do 11:30.

10. Zamawiajgcy wymaga od Wykonawcy posiadania jednostki organizacyjnej w Opolu i placowki w kaidej
gminie, znajdujqcej sig na terenie dzialalnosci Zamawiajgcego, umoiliwiajgcej adresatom korespondencji

awizowanej jej odbior i byly czynne we wszystkie dni robocze od poniedzialku do pigtku. W gminie



Niemodlin, Ozimek i Popieléw Zamawiajgcy wymaga posigdania placowki nadawczej , w ktorej aby
pracownik Zamawiajgcego bedzie mogl dokonac réwnie? nadania priesylek

11. Zaméwienie bgdzie realizowane sukcesywnie od dnia 01-02-2015 do dnia 31-01-2018 r.

12. Przedmiot zaméwienia obejmuje takze zwrot Zamawiajacemu niedorgczonych przesylek niezwiocznie po
wyczerpaniu mozliwosei ich dorgezenia, Po uplywie terminu odbioru przesylka (w przypadku jej
nieodebrania przez adresata) zwracana jest Zamawiajacemu wraz z podaniem przyczyny nieodebrania. W
przypadku przesylek w obrocie zagranicznym obowigzywaé beda zasady okreslone w przepisach
miedzynarodowych.

13. Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajacego oraz jego placoéwek podpisane przez adresata
"potwierdzenie odbioru” niezwlocznie po doreczeniu przesytki. W przypadku nicobecnosei adresata,
Wykonawca pozostawia zawiadomienie o probie dorgezenia przesytki (awizo) ze wskazaniem, gdzie i kiedy
adresat moze odebraé przesytke (takze drugie awizo) stosownie do przepisow:

- Kodeksu podstepowania administracyjnego (Rozdziat V11).- Dz. U. z 2013 1., poz. 267 z pozil. zm.

- Kodeksu postepowania karnego — Dz. U. z 1997 r., Nr 89, poz. 556 z pézn. zm.

- Kodeksu postgpowania cywilnego —j.t. Dz. U. z 2014 r. poz. 101 z p6zn. zm.

Zamawiajacy zwraca uwage, ze cze$é przesylek, bedzie nadawana w trybie art. 57 §5 oraz art. 83 §3 k.p.a,
art. 165 § 2 k.p.c., art. 124 k.p.k. czyli za posrednictwem operatora wyznaczonego.

14. Ustuge pocztowa w zakresie przesylki rejestrowanej uwaza si¢ za niewykonang jezeli dorgczenie przesylki
rejestrowanej lub zawiadomienie o probie jej dorgczenia nie nastapilo w terminie 14 dni roboczych od dnia
nadania.

15. W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesylki badZ niewykonania lub nienalezytego wykonania
przedmiotu zaméwienia Wykonawca zaplaci Zamawiajagcemu nalezne odszkodowanie i inne roszczenia,
zgodnie z przepisami rozdziatu 8 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. 22012 r. poz.
1529).

16. Wydanie przesylek (za pokwitowaniem) pracownikowi Wykonawcy, moze nastapi¢ tylko po okazaniu upo-
waznienia przez przedstawiciela Wykonawcy odbierajacego przesylki, wraz z dokumentem toZzsamosci
(dotyczy przesylek odbieranych przez Wykonawce w siedzibie Zamawiajgcego).

17. Zamawiajacy bedzie korzystal wylacznie ze swojego opakowania przesylek, nie dopuszcza si¢ stosowania

opakowan Wykonawcy.

18. Zamawiajacy bedzie korzystal z wiasnych wzordw drukéw potwierdzenia odbioru w przypadku przesylek
nadawanych w trybie postepowania administracyjnego, w kwestii pozostalych przesylek Zamawiajacy bedzie
korzystal z potwierdzen odbioru Wykonawcy.

19. Zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 w sprawie
warunkéw  wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz.U. z 2013r,, poz. 545)
Wykonawca powinien posiada¢ odpowiednig okre$long w w/w rozporzadzeniu ilo$é placowek zdawczo-
odbiorczych . Placowki powinny by¢ czynne min. 5 dni w tygodniu.

20. Wykonawca bedzie dostarczal przesytki najszybszej kategorii (priorytetowe) w dniu roboczym nastgpnym po

dniu nadania, natomiast priesytki nie bedgce przesythami najszybszej kategorii Wykonawca bedzie dore-
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czal 3 dni robocze po dniu nadania. Z powoedu nieobecnosci adresata przesytha bedzie awizowana w pla-
cowce Wykonawcy przez okres 14 dni. Przesylki nie podjete przez adresata po okresie awizowania, Wyko-
nawca niezwlocznie zwraca do Zamawigjgcego

Reklamacje z tytutu niewykonania ustugi Zamawiajgcy moze zglosi¢ do Wykonawcy po uplywie 14 dni od
nadania przesylki rejestrowanej, nie pdzniej jednak niz 12 miesigcy od ich nadania.

Termin udzielenia odpowiedzi nie moze przekroczy¢ 30 dni od dnia otrzymania reklamacji, zastosowanie
majg unormowania zawarte w Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26.11.2013r.
w sprawie ustugi pocztowej (Dz. U. z2013r,, poz. 1468.),

Do odpowiedzialno$ci Wykonawey za nienalezyte wykonanie ushugi pocztowej stosuje si¢ odpowiednio
przepisy Kodeksu Cywilnego.

Podstawg obliczenia naleznosci bedzie suma oplat za przesylki faktycznie nadane lub zwrdcone z powodu
braku mozliwosci ich doreczenia w okresie rozliczeniowym, potwierdzona co do ilodei i wagi na podstawie
dokumentéw nadawczych lub oddawczych, przy ¢zym obowigzywaé bedg ceny jednostkowe podane w for-
mularzu cenowym, a w przypadku ich zmiany zgodnie z dokumentem zatwierdzajacym te zmiany. Ceny
okreslone w formularzu cenowym powinny zawiera¢ wszystkie oplaty Wykonawcy.

W przypadku przesylek, ktdre nie sg rejestrowane — ilos¢ i waga przyjgtych lub zwrdconych przesytek, stwier-

dzona b¢dzie na podstawie zestawienia nadanych lub zwréconych przesylek, sporzadzonego przez Zamawia-
jacego i potwierdzona przez placowkg Wykonawecey.
Wykonawca musi posiadaé w calym okresic wykonywania zamoéwienia umowe ubezpieczenia od
odpowiedzialnosci cywilnej (deliktowej i kontraktowej) w zakresie prowadzonej dziatalnodci, obejmujace;j
przedmiot zamdéwienia. W tym okresie Wykonawca zobowiazuje sig przedlozy¢ Zamawiajagcemu do okazania
w/w umowe ubezpieczenia na kazde jego Zzadanie.

Wykonawca bedzie dorgezal przesyiki krajowe zaliczone do powszechnych ushig pocztowych z zachowaniem
wskaznikéw terminowosci dorgczen przesylek w obrocie krajowym wskazanym w Rozporzadzeniu Ministra
Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 roku w sprawie warunkéw wykonywania ushug
powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U z 2013r. , poz. 545).

W przypadku uszkodzenia przesytki Wykonawca ma obowiazek zabezpieczy¢é oraz nanie$é adnotacje z
informacja o osobie dokonujacej zabezpieczenia.

Uiszezanie przez Zamawiajacego oplat za nadane przesytki pocztowe oraz ich ewentualne zwroty bedzie
nastepowalo z dohi. Zamawiajacy bedzie umieszezal na przesylce oznaczenie potwierdzajace wniesienie
oplaty za ustuge w postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczgcei o tresci ustalonej z Wykonawea.
Wykonawca zobowigzany jest na wiasny koszt udostepni¢ Zamawiajgcemu pieczecie do znakowania
wlasciwej oplaty przesytek lub inne urzadzenia, narzedzia, aplikacje ktore umozliwia oznakowanie optaty
przesylek.

Zamawiajacy posiada jedna maszyng¢ do ofrankowywania przesylek listowych w siedzibie Powiatowego
Urzgdu Pracy w Opolu przy ul. Hubala 21. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ nastawienia maszyny do
frankowania w jednostce Wykonawcy. Strony dopuszezajg mozliwosé zmiany typu maszyny do

ofrankowywania, jesli w trakcie trwania umowy przestanie ona spetnia¢ warunki, okre$lone w przepisach



prawa i wewngtrznych uregulowan Wykonawcy, regulujacych zasady uzytkowania maszyny frankujacych, w
szczegdlnoSci w  zakresie aktualnego $wiadectwa dopuszezenia do obrotu pocztowego, awarii
uniemozliwiajacej jej naprawienie lub w przypadku wycofania jej w eksploatacii.

32. Zamawiajacy w porozumieniu z Wykonawcg bedzie ustala¢ kwote kredytu do ofrankowywania na kazdy
miesiac ,,z gory” przy pomocy posiadanej przez Zamawiajacego maszyny frankujacej. W przypadku
dokonania przez Zamawiajacego wplaty wyzszej niz warto$¢ nadanych przesylek w okresie rozliczeniowym,
Wykonawca zaliczy nadplate na poczet rozliczen nastepnego miesigea.

33. Zamawiajacy za okres rozliczeniowy do fakturowania uznaje miesigc kalendarzowy. Rzeczywiste
wynagrodzenie Wykonawcy bedzie obliczone jako iloczyn ilosci ushug realizowanych w zakonczonym
okresie rozliczeniowym oraz oplat okreélonych w formularzu cenowym. Liczba ta bgdzie potwierdzona co do
ilosci i wagi na podstawie dokumentéw nadawczych i oddawezych. Wynagrodzenie bedzie piatne w terminie
14 dni roboczych od doreczenia Zamawiajgcemu prawidlowo wystawionej faktury VAT.

34. Dane o planowanej iloéci przesylek pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym zawiera szczegdlowy
formularz kalkulacji cenowej stanowigcy zalgcznik nr 2 do SIWZ. Podane na formularzu cenowym ilosci
majg charakter szacunkowy, stanowia element niezbgdny stuzacy wyborowi najkorzystniejszej oferty i nie
stanowig ze strony Zamawiajacego zobowigzania do nadawania przesylek w podanych ilo$ciach.
Wykonawcy nie przystuguje zadne roszczenie wzgledem Zamawiajacego w przypadku, gdy szacunkowa
ilod¢ przesylek/zwrotow (okrestonych w zalaczniku nr 2 do SIWZ) nie zostang w pelni wykorzystane do
terminu zakonczenia umowy.

35. Ceny zawierajg wszelkie podatki, oplaty i koszty Wykonawcy zwigzane z realizacja zamoéwienia. Ceny jed-
nostkowe podane przez Wykonawce nie bgda podlegaly zmianom i s3 stale przez caly okres realizacji zamo-
wienia, z ponizszymi wyjatkami:

a) w przypadku zmiany stawki podatku VAT na ushugi pocztowe moze nastapi¢ zmiana cen jednostkowych
odpowiednio do stawki podatku. Jezeli w trakcie obowigzywania umowy nastagpi zmiana w zakresie po-
datku od towardw i ushug Zamawiajacy, po uprzednim pisemnym zawiadomieniu ze strony Wykonawcy o
zaistnieniu tego zdarzenia, zobowiazuje si¢ do uiszczenia oplaty zmienionej o podatek od towaréw i ushig
wg stawki obowigzujgcej w dniu wystawienia faktury VAT,

b) ceny okreslone przez Wykonawce w ofercie ulegng obnizeniu w toku realizacji zamdéwienia w przypadku,
gdy oplaty pocztowe wynikajgce ze standardowego cennika lub regulaminu Wykonawcy bedg nizsze od
cen podanych w ztozonej ofercie. Wykonawca ma obowigzek wéwcezas stosowaé wzgledem Zamawiajg-
cego obnizone oplaty pocztowe dla ushug, wynikajgce ze swojego aktualnego cennika fub regulaminu,

¢) Zamawiajacemu przyshuguje mozliwosé korzystania z programéw rabatowych (opustowych) oferowanych
przez Wykonawce w toku realizowanej umowy tak co do ceny konkretnego rodzaju przesyiki, gabarytu
jak i upustéw od catosci wartosci miesigeznej faktury.

36. Wykonawca zobowigzuje si¢ do przekazywania Zamawiajgcemu specyfikacji ( zestawienie ilosci i wartosci)

nadanych w danym miesigcu kalendarzowym przesylek, najpozniej do 10-go dnia nastgpnego miesiaca.
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