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NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY Tk

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

|. Nazwa i adres zamawiagceqo:

POWIATOWY URZ AD PRACY W OPOLU

Kierownik zamawiajacego: Dyrektor Powiatowego Urgdu Pracy w Opolu
45-266 Opole, ul. mjr Hubala 21.

tel. (77) 4422929, fax (077) 4422928

NIP 754-18-72-985 Regon 531598561

. Tryb udzielania zamoéwienia:

1. Przetarg nieograniczony o waitbzamowienia mniejszej od kwot oklenych w
przepisach wydanych na podstawie art. 11 yust.8v. z art. 10 ust. 1, w zw. z art. 39
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaimdpublicznych /jedn. tekst Dz. U. z
2010 r. Nr 113, poz. 759/.

2. ZamoOwienie na ushgg zorganizowania | przeprowadzenia szkolenia grugmwve pn
,Opiekunka dzieci, os6b starszych i niepetnosprawrgh” dla 20-sto osobowej grupy o0so6b
bezrobotnych zarejestrowanych w Powiatowym  zedlzie Pracy w Opolu.

Ustuga realizowanaetizie w ramach projektu ,BUDUJEMY SWQ@JPRZYSZtGSC” w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki Priorytst ,Rynek pracy otwarty dla wszystkich”,
dziatanie 6.1 ,Poprawa depu do zatrudnienia oraz wspieranie akty$aio zawodowej w
regionie”, Poddziatanie 6.1.1 ,Wsparcie osOleqstajcych bez zatrudnienia na regionalnym rynku
pracy”.

l1l. Informacje ogdlne:

. Zamawiajcy nie przewiduje udzielenia zamowienia uzupehtiago.
. Zamawiajcy nie dopuszcza skfadania ofert wariantowych.
. Zamawiagcy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektraneg.
. Zamawiajicy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.
. Zamawiajcy nie przewiduje wymaga o ktorych mowa w art. 29 ust. 4 Prawo zamdwie
publicznych.
. Zamawiajcy nie dopuszcza sktadania ofertgdzdowej.
. W przypadku gdy Wykonawca zamierza powiérzgesé zamdwienia Podwykonawcom,
Zamawigjcy zada wskazania przez Wykonagwy ofercie czsci zamodwienia, ktérych
wykonawca zamierza im powierzy
8. W przypadku nie zebraniagsgrupy szkoleniowej, w liczbie 20 osob, w okoeym w SIWZ terminie,
Zamawiggcy maze ustalé kolejny termin realizacji zamoéwienia lub poinforma& Wykonaweg o
rezygnacji z realizacji kursu. Odpgtenie od realizacji zamdwienia przez Zamawgapo, odbhdzie st bez
zadnych konsekwenciji dla Zamawjeggo.

O WONPRF
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IV Opis przedmiotu zamdwienia;

I.  Przedmiot zamdwienia:80530000-8 Ustugi szkolenia zawodowego
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1. Przedmiotem zamOwienia jest przeprowadzenielsala w zakresie ,Opiekunka dzieci, os6b starszych
niepetnosprawnych”. Celem szkolenia jest zdobycigep uczestnikbw kursu wiedzy medycznej,
psychologicznej i pedagogicznej na temat opieki dagckiem, osob starsz i niepetnospraws oraz
umiejetnosci praktycznych z zakresu tej opieki.

a) przeprowadzenie szkolenia grupowego dla 20 osélrobetnych. Grupa rozpocznie szkolenie w
uzgodnionym po podpisaniu umowy terminie (sugerowtermin | lub Il kwartat 2013 r.)

b) zajcia teoretyczne musza bprowadzone na terenie miasta Opola w miejscuzimiajacym dogodny
dojazdsrodkami MZK;

C) zajecia praktyczne (praktyka) madpy¢ prowadzone na terenie powiatu opolskiego ( np. &dnDziecka,
Domach Pomocy Spotecznej, Pogotowiu Opimaym, Hospicjach, itp.) Wykonawca zapewni
uczestnikom kursérodka transportu z Opola na miejsce odbywaniecaad powrotem (w sytuacji kiedy
zajecia praktyczne odbywajsic poza Opolem.

d) jednostka szkata zobowizana jest do ubezpieczenia od gpstw nieszcgliwych wypadkdéw o0sdb,
ktore nie pobieraj stypendium (od dnia rozpagza szkolenia do dnia zakczenia szkolenia). Listtych
oséb zamawiafy przekae Wykonawcy hajpiniej w dniu poprzedzagym rozpoczcie szkolenia. Do
kosztow szkolenia wynikagych z zawartej umowy Wykonawca ma prawo dokickgszty ubezpieczenia
wymienionego w 8 4 pkt. 17 umowy do wysékbzgodnej z zaiczonymi dokumentami;

e) zapewnione przez Wykonawcprzeprowadzenie badlalekarskich przez lekarza medycyny pracy i
wyrobienia ksizeczki zdrowia (ksizeczka do celéw sanitarno — epidemiologicznych) €emie oferty.
Badania musgby¢ przeprowadzone przed rozpeciem szkolenia.

f) zajecia teoretyczne od poniedziatku datkii, codziennie, pomdzy godzim 8:00 a 18:00, minimum 25
godzin tygodniowo, w kaly kolejny dzié roboczy czasu trwania szkolenia;

g) zajcia praktyczne mugzodbyw& si¢ codziennie, pomdzy godzina8: 00 a 18:00. Dopuszczagsi
odbywanie zaj¢ praktycznych w soboty i niedziele ale po wgrejszym uzgodnieniu z Zamawagym.

h) jednostka szkaca zapewnia cat obstug administracyjno — organizacynszkolenia (tj. m.in.
prowadzenie dokumentacji zgodnie z zapisami umowyygotowanie list obecrioi, przygotowanie
danych do zaviadcze, wprowadzenie szkolenia na steomww.inwestycjawkadry.pl);

I) jednostka szkakta w formularzu oferty poda ospho kontaktu, odpowiedziadrea szkolenie (kierownika
kursu);

)] zapev%/nienie co najmniej 2 prowadygch szkolenie. G&¢ teoretyczno-praktycan(zagadnienia z zakresu
opieki nad dziémi, osobami starszymi i niepetnosprawnymi) ma prdmi@a wykwalifikowana kadra
pielegniarsko — lekarska (tzn. co najmniej 1 piefiniarka, co najmniej 1 lekarz)czyli osobaly
posiadajca dédwiadczenie dydaktyczne i zawodowe zzane z tematykszkolenia,

k) zajecia maja odbywasic w profesjonalnie przygotowanych salach: - satedaowe (sale o warunkach
bardzo zbltonych do rzeczywistych warunkéw opieki m.in. nad osobami starszymi i
niepetnosprawnymi wyposgane m.in. w: fantom dorostego cztowieka i mategniedka, tGka szpitalne,
sprz:t i zestawy do wykonywania zaych zabiegbéw - sale seminaryjne z wypeseem multimedialnym,

[) Wykonawca zobowizany jest do zorganizowana egzaminu wegvemego ze zdobytej wiedzy oraz
wydania odpowiedniego dokumentu stwierdzapo ukaczenie szkolenia.

m) Kazdy uczestnik szkolenia ma ndigapewniony zestaw materiatéw niedhych do odbywania szkolenia.
Materiaty te w przypadku szkalefinansowanych z funduszy europejskich mu$g¢ oznakowane
(zgodnie z trécia wytycznych dotycgcych oznaczania projektow POKL)

n) Wykonawca zobowzany jest do wykonania ustugi, zgodnie z ogéinymaepisami BHP (Dz.U. nr 169 z
2003r.) i p.pa.

0) Wykon)aV\F/)cg przed rozpoeziem szkolenia, zobowzany jest zapoziasie z informacy o zagrgeniach
wystepujacych w miejscu szkolenia oraz uri& odpowiednie oznaczenie EFS w salach (zgodnie z
trescia wytycznych dotyczcych oznaczania projektéw POKL).

2. Warunki szczeg6towe wykonania zaméwienia:

a) wymagany czas trwania szkolenia na 1 kursanta oga&0 godzirw tym 80 h teorii i

200 h praktyki
b) zakres tematyczny winien zapewmiabycie, w szczegOlioi:
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= wykonywanie zabiegdw piggnacyjno — higienicznych (m.in. péghacja matego dziecka
(technika), piegnacja ran przewlektych, pignacja chorego lacego w tGku),

= czuwanie nad prawidtowym agwianiem dzieci, os6b starszych i niepetnosprawnych

* rozwigzywanie problemow zdrowotnych (wieku rozwojowegaeku geriatrycznego),

» udzielanie pierwszej pomocy w stanach zagnia zdrowia (dziecka, osoby starszej,
niepetnosprawnej), reanimacja,

» umiegtnos¢ prawidtowej opieki (np. nad chorym z chosolbbowotworows, dziecko-osoba dorosta)
i zagospodarowania wolnego czasu,

= wspoétpraca z podopiecznym i jego rodgin

» rozpoznawanie, klasyfikacja i eliminowanie czyrovik i sytuacji zagrzajacych zdrowiu i
bezpieczastwu podopiecznego,

= zapoznanie 8i z przepisami dotyezymi bezpieczéstwa i higieny pracy podczas opieki nad
dzieckiem, osapstarsza i niepetnosprawn

c) zagcia praktyczne (praktyka) na terenie powiatu ogelsi w jednostkach (placéwkach specjalistycznych)

takich jak: Domy Dziecka, Pogotowia Opigkize, Domy opieki Oséb Starszych, Hospicja — §66zin

zegarowych (na jednosoly szkolom). Przydzialu do odbycia praktyki dokona jednostkekohca

(Wykonawca) w porozumieniu z uczestnikiem kursuzd$az uczestnikow kursu odbizie praktylk (200

godz.) w jednejplacowce specjalistycznej. Wykonawca zolxaany jest do zapewnienia praktyki w co

najmniej trzech specjalistycznych placéwkach.

V. Termin wykonania zamoéwienia; | lub Il kwartat 2013r.

V1. Warunki udzialu w post epowaniu oraz opis sposobu dokonania oceny spetnianiych warunkow:

1. O udzielenie zamdwienia magsie¢ ubiegat wykonawcy, ktorzy:

1). spetniag warunki okrélone w art. 22 ust. 1 ustawy, dotyce:

a) posiadania uprawnis do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynndici, jezeli przepisy prawa

naktadaja obowiazek ich posiadaniapoprzez wykazaniaege:

- posiada aktualny wpis do rejestru instytucji adekiowych prowadzony przez Wojewddzki Wz
Pracy wiaciwy ze wzgédu za siedzi wykonawcy ( zgodnie z Ustawa Nida 20 kwietnia 2004r. o
promocji zatrudnienia i instytucjach rynku prdaz. U. z 2008r. Nr 69 poz. 415 z4b zm.)

b) posiadania wiedzy i déwiadczenig

¢) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznirg

d) dysponowania osobami zdolnymi do wykonywania zaéwienia,

e) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

2) nie podlegaj wykluczeniu z pogpowania o udzielenie zamowienia publicznego na manty24 ust. 1
ustawy

2. W celu potwierdzenia spetniania ww. warunkéw wyknawca powinien dostarczy:

a) Gswiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w gpstvaniu - zadcznik nr 1do SIWZ

b) Gswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia a@atik nr 2 do SIWZ

c) Owiadczenie o posiadaniu aktualnego wpisu do rejeststytucji szkoleniowych -zatznik nr 3
do SIWZ

d) Oswiadczenie,ze osoby ktére dda uczestnicz§ w wykonywaniu zamoOwienia, posiadajvymagane
uprawnienia - zagznik nr 4 do SIWZ

f) Wykaz 0s0b, ktore dula uczestnicz§ w wykonywaniu zaméwienia, w szczegdobodpowiedzialnych za
swiadczenie ustug wraz z informaadja temat diwiadczenia, zakresu wykonywanych przez nie czyaino
oraz o podstawie do dysponowania tymi osobaaticznik nr 5 do SIWZ

g) Wykaz wykonanych ustug szkoleniowych, z podanieimprzedmiotu, dat wykonania i odbiorcéw wraz z
dokumentami potwierdzgjymi nalezyte wykonanie wykazanych ustug - gegnik nr 8 do SIWZ)-

h) aktualny odpis z wkagiwego rejestru na dzieuptywu skladania ofert (feli odrebne przepisy wymagaj
wpisu do rejestru) w celu wykazania braku padsiio wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkistawy,
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wystawionego hie wczniej niz 6 miesécy przed uptywem skladania ofert, a w stosunku @dbo
fizycznych éwiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy.

W przypadku Wykonawcéw wspélnie ubieg@jch st o udzielenie zaméwienia:

a) wiadczenia i dokumenty wymienione w pkt. VI pkt. v@inny by przediagone przez kalego
Wykonawe;

b) Wykonawcy wspdlnie ubieggjy sk 0 zamdwienie winni ustanowpetnomocnika do reprezentowania ich
w postpowaniu albo reprezentowania w pgEwaniu i zawarcia umowy w sprawie niniejszego
zamoOwienia, stosownie do art. 23 ust. 2 ustawy Pzp.

¢) Dokument petnomocnictwa musi dyzahczony do oferty i zawietaw szczegélngci wskazanie:
postpowania o zamoOwienie publiczne, ktérego dotyczy, kKawcow ubiegaprych sé wspdlnie o
udzielenie zamdwienia, ustanowionego WykonawPetnomocnika oraz zakres jego umocowania.

d) Dokument pelnomocnictwa musi dypodpisany w imieniu wszystkich Wykonawcéw ubieggh sé
wspolnie o udzielenie zaméwienia, w tym Wykonawsstawionego jako Petnomocnika i przez osoby
uprawnione do sktadanigwiadczeé woli wymienione we wisciwym rejestrze lub ewidencji dziatalém
gospodarczej Wykonawcy.

e) Dokument pelnomocnictwa musi zdstatozony jako czé¢ oferty, musi by w oryginale lub kopii
paoswiadczonej za zgodié z oryginatem przez notariusza.

1. W przypadku Wykonawcydaacego spotk cywilng wymagane jest zatzenie do oferty:

a) zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatatobgospodarczej kalego ze wspdlnikéw, wystawionego nie
wczesniej niz 6 miesgcy przez uptywem terminu sktadania ofert,

b) umowy spéiki,

¢) petlnomocnictwa wspdélnikéw do wygtowania w imieniu spétki lub zé@nia dokumentéw przetargowych
podpisanych przez wszystkich wspdlnikow,gk umowa spotki nie stanowi inaczej.

Jezeli Wykonawca ma siedztblub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczyplds] Polskiej stosuje
sie¢ odpowiednio przepisy Rozpadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnig®20@Dz.U. nr 226,
poz. 1817).

Ocena spetnienia warunkow wymaganych od Wykonaweostanie dokonana wg formuty” ,spetnia — nie
spetnia” w nasfpujacy sposéb: - Zamawigly na podstawie zimnych wraz z ofeat dokumentéw bdzie
badat czy dokumenty te potwierdzajyymog spetnienia okéenego przez Zamawiggego warunku; - w
przypadku, gdy wymdg spetnienia warunku zostanidéwigndzony w dokumentach zonych przez
Wykonawe, warunek zostanie uznany za ,spetniony”; - w pagku, gdy wymdg spetnienia warunku nie
zostanie potwierdzony w dokumentach zooych przez Wykonawe warunek zostanie uznany za
~niespetniony”. W przypadku niespetnienia jakieghkiek warunku udziatu w pogpowaniu Wykonawca
zostanie wykluczony z pagiowania na podstawie art. 24 ustawy.

VII. Wymagane dokumenty:

Oprocz dokumentow wyszczegdlnionych w Rozdziale SWZ, potwierdzajcych spetnianie warunkow
udziatu w posgpowaniu, wykonawca ma dostarézZzamawiagcemu:

2. formularz ofertowy — zatznik nr 6 do SIWZ,

3. program szkolenia zgodny z § 75 Rozpdzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z driid
wrzesnia 2010r. w sprawie standardow i warunkow prowadzestug rynku pracy (Dz. U z 2010r. nr
177 poz. 1193 z pm. zm.) - zahcznik nr 10 do SIWZ.

Preliminarz kosztow szkolenia — getnik nr 7 do SIWZ

5. zaparafowany przez Wykonawwzor umowy- zakcznik nr 9 do SIWZ

B
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6. dokument/ dokumenty, z ktérych wynik& kedzie uprawnienie do podpisania oferty, np. aktualny
odpis z widciwego rejestru, aktualne ggiadczenie o wpisie do ewidencji dziatadeogospodarcze;.

7. Peinomocnictwo (oryginal) do reprezentowania Wykeoya w posgpowaniu o udzielenie
zamdwienia i zawarcia umowy w sprawie zamoOwieniablippnego w przypadku, kiedy w
postpowaniu uczestniczy/ osobaly inna/e ni uprawnione do tego zgodnie z dokumentem/ami
wymienionym/mi w pkt.6

Wymagana forma wszystkich dokumentéw agabnych do oferty — oryginat lub kopia §adadczona za
zgodnd@¢ z oryginatem przez upowvmione osoby.

VIIl.  Przyczyny odrzucenia oferty

Ztozone przez wykonawcow ofertydls odrzucone w agci (w zadaniu) lub w cakei, jezeli:

1. oferta jest niezgodna z ustgw

2. jej trés¢ nie odpowiada teei specyfikacji istotnych warunkdéw zamowienia, szagzeniem art. 87 ust. 2
pkt 3,

3. jej zlazenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumnieprzepiséw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurenciji,

4. zawiera raaco nisk cerg w stosunku do przedmiotu zamoéwienia,

5. zostala ztgona przez wykonawewykluczonego z udziatu w pegtowaniu o udzielenie zamdwienia lub nie
zaproszonego do sktadania ofert,

6. zawiera kddy w obliczeniu ceny,

7. wykonawca w terminie 3 dni od dnia gdczenia zawiadomienia nie zgodzi¢ sia poprawienie omyiki, o
ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3,

8. jest niewana na podstawie oglsnych przepisow.

IX. Przyczyny uniewanienia przetargu

1. Zamawiajcy uniewania posgpowanie o udzielenie zamdwieniazéd:

a) nie zlgono zadnej oferty nie podleggjej odrzuceniu albo nie wplyh zaden wniosek
0 dopuszczenie do udziatu w pgstwaniu od wykonawcy nie podlegaggo wykluczeniu, z
zastrzeeniem pkt 2 i 3,

b).cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z nejm cern przewy:sza kwog, ktéra zamawiagcy zamierza
przeznacz§ na sfinansowanie zamowienia, chyba zamawiajcy maze zwikszy te kwot do ceny
najkorzystniejszej oferty,

¢) w przypadkach, o ktérych mowa w art. 91 ust &tqwy PZP) zostaly zkone oferty dodatkowe o takie
samej cenie,

d) wyshpita istotha zmiana okolicz€oi powodujca, ze prowadzenie pogtowania lub wykonanie
zamdwienia nie ey w interesie publicznym, czego nie ma bylo wczéniej przewidzieg,

e) postpowanie obarczone jest niesiora do usunicia wady uniemaliwiajaca zawarcie nie podlegajej
uniewanieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego.

la. Zamawiaicy maze uniewani¢ postpowanie o udzielenie zamowienia,z¢é srodki pochodzce z
budzetu Unii Europejskiej oraz nie podlegeg¢ zwrotowisrodki z pomocy udzielonej przez fswa
cztonkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnymndla (EFTA), ktére zamawiagy zamierzat
przeznacz§ na sfinansowanie cald lub czsci zamoOwienia, nie zostaty mu przyznane, azlmmsé
uniewanienia postpowania na tej podstawie zostata przewidziana w:

a) ogtoszeniu o zamoéwieniu — w pgsbwaniu prowadzonym w trybie przetargu nieogramezm, przetargu
ograniczonego, negocjacji z ogtoszeniem, dialogikkoencyjnego albo licytacji elektronicznej albo

b) zaproszeniu do negocjacji — w pgsiwaniu prowadzonym 2w trybie negocjacji bez ogtosa albo
zamdwienia z wolnej reki, albo
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c) zaproszeniu do skladania ofert- w gpstvaniu prowadzonym w trybie zapytania ogen

X. W prowadzonym pogpowaniu Zamawiajcy poprawia omyiki rachunkowe, wymienione pasjioraz
inne nie majce wptywu na tr& oferty, w obliczeniu ceny w naglujacy sposob:
W przypadku mn@nia cen jednostkowych i liczby jednostek miagg|eobliczona cena nie odpowiada
iloczynowi ceny jednostkowej oraz liczby jednostekar, przyjmuje sieze prawidiowo podano liczb
jednostek miar oraz cefednostkow.
W przypadku sumowania cen za poszczegolréciczamoOwienia, jeeli obliczona cena nie odpowiada
sumie cen za g&ci zamoOwienia, przyjmuje siee prawidtowo podano ceny zagéei zamowienia.
W przypadku oferty z carokreslona za caly przedmiot zaméwienia albo jegesczcena ryczattowa):

a) przyjmuje sieze prawidtowo podano cemyczattows bez wzgédu na sposob jej obliczenia,

b) jezeli cena ryczaltowa podana liczinie odpowiada cenie ryczaltowej podanej stownreyjmuje sie za
prawidtowa cere ryczattowa podanstownie,

c) jezeli obliczona cena nie odpowiada sumie cen rycesith, przyjmuje sieze prawidiowo podano

poszczegodlne ceny ryczattowe.

Zamawiajacy poprawiajac omyiki rachunkowe zgodnie uwzgidnia konsekwencje rachunkowe

dokonanych poprawek.

XI. Informacje o sposobie porozumiewania giZamawiajacego z Wykonawcami:

1. W niniejszym posipowaniu wszelkie &wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
przekazywane dula pisemnie, faksem lub dragelektroniczi, z godnie z zasadami oklenymi w art. 27
ustawy.

2. jezeli Zamawiajcy lub Wykonawca przekazupswiadczenia, wnioski, zawiadomienia lub inne infoojea
za pomog faksu lub drog elektroniczi, kazda z estron naadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt
ich otrzymania.

3. Wyjasnienia dotyczce SIWZ udzielaneddla z zachowaniem zasad oklienych w art. 38 ustawy zgodnie z
forma porozumiewania.

4. Wykonawca, ktéry uzna za niegine uzyskanie wygaien dotycacych tréci SIWZ, powinien wystpi¢ z
zapytaniem do Zamawigego w sposéb wskazany w ust. 1 niniejszego puBRNZ.

5. Wszelly korespondengjnalezy przekazywa na nizej podany adres Zamawiaego:

Powiatowy Urzd Pracy, ul. Majora Hubala 21, 45-266 Opole ziskipm Postpowanie
0 udzielenie zamowienia publicznego prowadaerieybie przetarg nieograniczonego na
szkolenie;Opiekunka dzieci, oséb starszych i niepetnosprawrgh”

Wszelkie wyjdnienia dotyczce SIWZ zostap udzielone niezwiocznie wszystkim Wykonawcom bez

ujawnieniazrodia zapytania. Wyfaienia zostag zamieszczone na stornie internetowsyw.pup.opole.pl

Nie bedzie zwotywane zebranie potencjalnych wykonawcow.

6. Wykonawcy 8 zobowhzani, w przypadku prowadzenia przez Zamaygie§o posfpowania
wyjasniajacego na podstawie art. 87 ustawy, dozetoa wyjdnien w formie i o trdci zgodne]
z zapytaniem Zamawigego w ramach pagtowania wyjaniajacego.

7. Osobami uprawnionymi do kontaktéw z Wykonawcamiakresie:

- przedmiotu zamoOwienigest Pan Adam Tatoj — Starszy Specjalista ds. Rpr&asobow
Ludzkich, tel 44 22 940
- procedury przetargowej jest Pani Joanna Strycharz — Inspektor, tel. 4832

XI. Termin zwigzania oferts.

1. Wykonawca zostanie zwaany ziaong oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu zgania oferty
rozpoczyna siwraz z uptywem terminu sktadania ofert.

2. Whniesienie odwotania po uptywie terminu sktadarfi@rtozawiesza bieg terminu zyziania oferq do
czasu ogtoszenia orzeczenia przez KIO (art. 18%usstawy).
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Xll.  Sposob przygotowania oferty.
1. Oferk; nalery przygotowa wedtug wymaga okreslonych w niniejszej SIWZ,

2. Kazdy Wykonawca powinien przedstawylko jedry ofert; pod rygorem odrzucenia;

w

Oferta powinna b§ podpisana przez osgl upowaniomna/e w dokumentach rejestrowych podmiotu do
reprezentacji Wykonawcy lub posiagizgq odpowiednie petnomocnictwo do dokonania ninejszynndci
prawnej udzielone przez osgp upowaniom/e do reprezentacji podmiotu;

Zaleca s, aby kada strona byta parafowana przez aggluprawnion/e do reprezentacji Wykonawcy;
Oferta musi by sporadzona w ¢zyku polskim;

Zaleca st ponumerowanie stron i ich gpie w sposob unienitiwiajacy przypadkowe zdekompletowanie;

N o o &

Dokumenty wchodzce w skiad oferty magby¢ przedstawione w formie oryginatow albospgadczonych
za zgodné¢ z oryginatem przez Wykonawdopii. Zgodnd¢ z oryginatem wszystkich kopii dokumentéw
musi by potwierdzona przez osely uprawnion/e do reprezentacji Wykonawcy;

8. Zamawiajicy zazada przedstawienia oryginatu lub notarialnie potdeemej kopii dokumentu wytznie
wtedy, gdy przedstawiona przez Wykonavkserokopia dokumentuetizie nieczytelna lubdolzie budzt
watpliwosci co do jej prawdziweci;

9. Wszelkie miejsca w ofercie, w ktoérych Wykonawca inahpoprawki lub zmiany wpisywanej przez siebie
tresci, musa by¢ parafowane przez osg@ly uprawnion/e do reprezentacji;

10. Wzory formularzy naley wypetnic cisle wedlug wskazéwek okénych w SIWZ. Zamawiagy nie
dopuszcza dokonywania w e zahczonych formularzy jakichkolwiek zmian. W przypadktozenia
przez Wykonawe witasnych formularzy ich téé musi by tozsama z trécia formularzy zadczonych do
niniejszej SIWZ;

11.Zadne dokumenty wchodee w sktad oferty, w tym réwnieprzedstawione w formie oryginatdéw, nie
podlegay zwrotowi przez Zamawiagego;

12. Wykonawca ponosi wszelkie koszty z@ane z przygotowaniem i Zileniem oferty.

13.W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie st@ino tajemnie przedstbiorstwa
W rozumieniu przepisOw ustawy o zwalczaniu nieusegi konkurenciji, co do ktérych Wykonawca
zastrzega,ze nie mog by¢ udostpniane innym uczestnikom pepbwania, musgz by¢ oznaczone
klauzuh: ,Informacje stanowgce tajemnig¢ przedsgbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dia
kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkuije(@z. U. z 2003r., nr 153 poz. 1503)” i dokone do
oferty, zaleca si aby byly trwate, oddzielnie sfie. Zgodnie z tym przepisem przez tajemnic
przedsgbiorstwa rozumie 8i nieujawnione do wiadondoi publicznej informacje techniczne,
technologiczne, organizacyjne przetisorstwa lub inne informacje posiade¢ warté¢ gospodarcg, co,
do ktérych przedsbiorca podit niezbzdne dziatania w celu zachowania ich poufrio

Xlll.  Sposo6b zta@enia oferty

1. Wykonawca powinien umiei¢ oferte w zamkngtej, nieprzeroczystej kopercie,
opatrzonej pieczia firmowa wykonawcy oraz dopiskiem: Oferta przetargowa:
»Opiekunka dzieci, oséb starszych i niepetnosprawrgh”

2. Wykonawca mze wprowadat zmiany lub wycofa ziozoma przez siebie ofegt pod
warunkiem,ze Zamawiajcy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzenivamniub wycofaniu oferty
przed uptywem terminu skladania ofert. Powiadon@enivprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty musi by
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ztozone jak powyej. Koperta powinna zostalodatkowo oznaczona ,Zmiana” lub ,wycofanie”. Wylawca
nie maze wycofa& oferty ani wprowad#i jakichkolwiek zmian w tréci oferty po uptywie terminu sktadania
ofert. Wybor drogi pocztowej dla przestania ofamgstpuje na ryzyko wykonawcy. Do chwili otwarcia ofert
zamawiagcy przechowuje je w stanie nienaruszonym, w swaiggjzibie.

XIV. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

1. Oferty naley sktad& w sekretariacie (pokdj nr 10) Powiatowego ¢dhz Pracy w Opolu,
ul. mjr Hubala 21.
2. Termin skladania ofert uptywa dnia 14.01.20180 godz. 10:00

3. Oferta ztaona po terminie zostanie zwrécona Wykonawcy bedepania po uptywie
terminu przewidzianego na wniesienie protestu.
4. Dla ofert przestanych do Zamawieggo liczy st data i godzina dostarczenia oferty do

siedziby Zamawiagego.

XV. Otwarcie i ocena ofert.

1. Otwarcia ofert dokona Komisja Przetargowaok. nr 14 w dniu 14.,01.2013 r. 0 godz. 10:30

2. Otwarcie ofert jest jawne.

3. Kolejnoi¢ otwierania ofert &dzie zgodna z kolejriaia rejestracji ich wptywu do Zamawiggego.

4. Bezparednio przed otwarciem ofert Zamawiey poda kwag, jaka Zamawiajcy zamierza przeznaczya

sfinansowanie zamowienia.

Wykonawca, ktory nie ¢glzie obecny przy otwieraniu ofert eewystpi¢ do Zamawiagcego z wnioskiem

0 przestanie informacji ogtoszonych w trakcie otwiar ofert. Informacje te Zamawigy przdle

niezwtocznie Wykonawcy.

6. W toku dokonywania badania oferty i oceny ofert Zsiajacy maze zada® udzielenia
przez ~ WykonawcOw  wyjmien  dotycacych  tréci ztozonych przez  nich ofert.

o

XVI. Opis sposobu obliczenia ceny

1. Oferta powinna zawieéscerg w ztotych wraz z podatkiem VAT oraz obejmawane podatki
oraz daniny publiczne.

2. Cena oferty uwzglnia wszystkie zobowkania, musi b§ podana w PLN cyfrowo i stownie,
z wyodrbnieniem nalenego podatku VAT — jeeli wystpuje.

3. Cena podana w ofercie powinna obejmoéwszystkie koszty i sktadniki zazane z wykonaniem
zamowienia.

4. Cena mae by tylko jedna.

5. Cena nie ulega zmianie przez okrexmedci oferty (zwgzania).

XVII.  Kryteria oceny ofert:
1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawigj bedzie st kierowat nasfpujacymi kryteriami oceny
ofert :
1). Cena (C) —70%
2). Dawiadczenie (D) — 30%
2. Sposob obliczania wagtm punktowej kryterium:
1).Oferta zawieraga najnisz cerg otrzyma 70 punktow, natomiast pozostate oferty
odpowiednio, mniejgzlosé¢ punktdéw obliczoa wg wzoru:

cena najasza

X70 pkt.
cena proponowana w ofercie
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2). Wykonawca potwierdza przeprowadzenie @statnich 3 latach szkale grupowych
(minimum 10 osoOb jednorazowo). Liczlpanktow, ktGre mog zostg przyznane, zawiera
si w skali 0 pkt za brak jakichkolwiek przeprowadzohyszkolé oraz 5 pkt. za kale
poprawnie  udokumentowane szkolenieupgwe. W ocenie Zamawigiego 6 to
wystarczaga ilos¢ przeprowadzonych szkdle grupowych, za ktére mioa uzyska
maksymain liczbe 30 pkt. Tak wéc w przypadku podania i udokumentowaniacksizej
ilédci szkoler grupowych nk 6 Zamawiagcy przyzna Wykonawcy 30 pkt. w kryterium.

3. Za najkorzystniejszoferte zostanie uznana ta oferta sposéb ofert nie podiegan odrzuceniu, ktéra
uzyska zgodnie z powgzymi kryteriami oceny ofert najakisz liczbe punktéw.

4. Maksymalnie oferta me uzyska 100 punktow.

5. Ocena ofert dokonywanadzie przez Komisje Przetargaw

6. Cena musi zawietawszystkie kosztywiazane z wykonaniem ustugi

7. Cena musi b§ podana cyfrowo i stownie.

8. Obliczania dokonywanegda do dwdch miejsc po przecinku.

9. Zamawiajcy poprawia w tedcie oferty oczywiste omytki pisarskie, rachunkowe

z uwzgkdnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych pspkai inne omyiki polegace na
niezgodnéci oferty ze specyfikagjistotnych warunkéw zamdéwienia, nie powaghg istotnych zmian
w tresci oferty, niezwtocznie zawiadamigj o tym Wykonawe, ktérego oferta zostata poprawiona.
10. Zamawiajcy nie dopuszcza mbwosci rozliczenia z  Wykonawge w walucie obcej,
a jedynie w ztotych polskich.
11. Opis kryteridw, ktoérymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty wraz z podaniem
znaczeniatych kryteriéw oraz sposobu oceny ofert:

XVIII.  Zawarcie umowy:

1. Zamawiajcy zawrze umow z Wykonawa, ktérego oferta zostanie uznana za speoiajvarunki podane
w niniejszej SIWZ oraz uzyska naplsz liczbe punktdw wynikagca z przygtego kryterium oceny
ofert.

2. Umowa zostanie zawarta z wybranym Wykonawecterminie nie krotszym ni5 dni od dnia przekazania
zawiadomienia o wyborze oferty, niezniej jednak nt przed uptywem terminu z@Zania ofer.

3. W przypadku wyboru jako oferty najkorzystniejsoderty skladanej przez konsorcjum, Wykonawcy
wspoblnie ubiegajcy sk 0 udzielenie zamdwienia publicznego zobamaini $ przed podpisaniem umowy
w sprawie zamoéwienia publicznego przedstazeimawiagcemu umow konsorcjum.

4. Zmiany postanowie zawartej umowy mag by¢ dokonywane w cgci dotycacej terminéw oraz
sposobOw realizacji poszczego6lnych czyuoopisanych w umowie w przypadku koniecgcio
dostosowania tych zapiséw do standardéw rynkowybhrégulacyjnych wymaganych dla prawidtowego i
akceptowalnego poziomiwiadczonej ustugi.

XIX. Inne Istotne postanowienia.

1. Oferty, opinie biegtych,swiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumertyormacije

przez Zamawiajcego i Wykonawcédw oraz umowa w sprawie zamowieniaipznego stanowi

zahczniki do protokotu pogpowania.

2. Protokot wraz z zatznikami jest jawny. Zatzniki do protokotu udosgpnia st po dokonaniu wyboru
najkorzystniejszej oferty lub uniewmieniu postpowania, z tymze oferty udosipnia s¢ od chwili ich
otwarcia.

3. Nie ujawnia si informacji stanowicych tajemni¢ przedsgbiorstwa w rozumieniu przepiséw

0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencjizgi Wykonawca, nie piiej niz w terminie skladania ofert zastrzegt,
ze nie mog one by udostpniane.
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4. Ujawnienie tréci protokotu wraz z zatznikami odbywa sie bedzie wg nasfpujacych zasad:

4.1. Zamawiajcy udosgpnia wskazane dokument

4.2. Zamawigjcy wyznacza termin, miejsce oraz zakres ugmsinych dokumentéw i informaciji,

4.3. Zamawiajcy wyznacza co najmniej 1 ospb Komisji, w ktérych obecrizi dokonana zostanie

czynnag¢ przeghdania, w tym obowgizkowo w obecngci Sekretarza lub Przewodnigzego Komisiji,

4.4, Udostpnienie mae mi& miejsce wydcznie w siedzibie Zamawigjego w czasie godzin pracy

Urzedu.

5. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej SIWZjarzastosowanie przepisy Ustawy oraz przepisy
Kodeksu Cywilnego.

XX. Srodki ochrony prawnej przystugujace Wykonawcy.

1. Wykonawcom, ktorych interes prawny doznat uszczerbkwyniku naruszenia przez Zamaw@ggo
zasad okrdonych w ustawie Prawo Zamoéwie Publicznych, przystugaj srodki odwotawcze
przewidziane wspomniarustava.

2. Do niniejszego pogpowania maj zastosowanie przepisy Dziatu VI ustawy dotygezérodkéw ochrony
prawne;.

XXI. Wykaz zatacznikdw do SIWZ:

1. Zafkycznik nr 1 do SIWZ - @viadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w gpstvaniu.

2. Zalkcznik nr 2 do SIWZ - @viadczenie o braku podstaw do wykluczenia.

3. Zafcznik nr 3 do SIWZ Oswiadczenie o posiadaniu aktualnego wpisu do rejesstytucii
szkoleniowych.

4, Zalkcznik nr 4 do SIWZ - @viadczenieze osoby ktére dila uczestniczy w wykonywaniu
zamdwienia, posiadawymagane uprawnienia.

5. Zalcznik nr 5 do SIWZ - Wykaz os6éb, ktéreda uczestnicz§ w wykonywaniu zaméwienia, w
szczegOlnéci odpowiedzialnych zéwiadczenie ustug wraz z informaaja temat dawviadczenia,
zakresu wykonywanych przez nie czydciomraz o podstawie do dysponowania tymi osobami

6. Zakcznik nr 6 do SIWZ Formularz ofertowy.

7. Zalcznik nr7 do SIWZ — Preliminarz kosztow szkolenia

8. Zafacznik nr 8 do SIWZ - Wykaz wykonanych ustug szkadevych, z podaniem ich przedmiotu, dat
wykonania i odbiorcéw wraz z dokumentami potwiejdeami nalezyte wykonanie wykazanych
ustug.

9. Zafacznik nr 9 do SIWZ - Wz6r umowy.

10. Zafacznik nr 10 do SIWZ — Program szkolenia

ZATWIERDZAM: 04.01.2013r. Dyrektor PUP Opole
Antoni Duda
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